2012 : la formation continue
Nous proposons des formations continues pour les salariés, qui comprennent divers modules :

Prospection Commerciale : marketing direct, techniques de négociation, Pratique de
communication, marketing téléphoniques.

Informatique : Découverte de l'outil informatique et d'Internet, B 2 I Perfectionnement,
Photoshop...

Comptabilité : Fonctionnement des comptes de gestion et de bilan, Imputation des factures
clients et fournisseurs comportant, des documents de trésorerie, 1’acquisition des
investissements et la production immobilisée, La TV A, les états de rapprochements, la
comptabilité des emballages, la cession des créances commerciales, les impayés...

Informatique : Utilisation du logiciel “CIEL COMPTA” : plan comptable personnalisé,
paramétrage des fichiers, saisie des journaux : achats, ventes, trésorerie et opérations diverses,
¢dition des journaux, grand livre et balances, relance clients, déclaration de TV A, création de
modeles d’enregistrement comptable.

Des stages '"'Réalisation et entretien de site'' sont proposés sur des périodes de 20
heures (10 séances de 2 heures.)

Actuellement un stage ""Publisher' est programmé en mai - juin 2012 : 20 heures.

% Découverte de Publisher

© Création de supports de communication sous la forme d’exercices (carte de visite, affiche, prospectus,

dépliant, carton d"invitation..)  Nrp st pas a vous renseigner au 04 77 23 91 47



